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ENTREGA DE DOCUMENTACAO

O (a) candidato (a) deve verificar junto a instituicdo para a qual foi pré-selecionado(a) os procedimentos necessarios
para envio dos documentos que comprovem as informacgdes prestadas na ficha de inscricdo, conforme os prazos
divulgados no cronograma do PROUNI. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) o envio dos documentos no
periodo estabelecido pelo MEC. A perda deste prazo ou a ndo comprovagado das informacgGes implicardo,
automaticamente, em desclassificacao.

Toda documentacdo abaixo devera ser enviada em formato PDF via plataforma disponibilizada para o envio de
documentos, através do acesso no site da UNINOVE, clicando em: PROCESSOS SELETIVOS > PROUNI. A falta de
qualquer documentacdo impossibilitara na analise final da documentacéo.

Caso o (a) candidato (a) ou algum membro do grupo familiar seja menor de idade, devera apresentar apenas

documentacgdo de identificagdo ou certiddo de nascimento.

Relacdo de documentos obrigatérios para o candidato e demais membros do grupo familiar

¢ Ficha de inscricao;
o Documento de identificagcdo (RG ou CIN);
o Situacdo Cadastral do CPF: https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/ConsultaPublica.asp
o Certiddo de nascimento/casamento:
o Unido estavel: Apresentar certiddo de nascimento em nome dos dois e declaragdo de proprio punho
declarando que vivem em regime marital, com reconhecimento de firma em cartério de ambos;
o Divorciado legalmente: Certiddo de casamento com averbagdo;

o Separagdo de corpos: Declaragdo de proprio punho declarando que estdo separados a “X” tempo, com
reconhecimento de firma em cartério (caso haja filhos menores de idade, verificar item Pensao alimenticia);

o  Viuvo (a): Certiddo de 6bito;
¢ Caso o candidato seja pessoa com deficiéncia, a comprovacao de sua condicdo devera ser realizada pelo préprio

CANDIDATO, mediante apresentacdo de laudo médico a CPSA, deve estar dentro do prazo de 6 (seis) meses,
atestando a espécie e o grau da deficiéncia, em conformidade com os parametros e padrdes analiticos
internacionais estabelecidos pela Linha de Corte do Grupo de Washington de Estatisticas sobre Deficiéncia.

. Histdrico e certificado de conclusdo do ensino médio (somente candidato): O Documento devera constar frente
e verso em um Unico arquivo, autenticado, com mencgdo dos 3 (trés) ultimos anos detalhados com nome da

escola em que cursou a série, mengao do critério de avaliagdo das notas, assinatura e carimbo do diretor.

. Validagdo do ensino médio: Para conclusdo do ensino médio no estado de Sdo Paulo, apresentar a publicagdo

do GDAE (https://sed.educacao.sp.gov.br/SedCon/ConsultaPublica/Index), para outros estados, apresentar

Carimbo Visto Confere; ou Certiddo de Regularidade de Estudos; ou Diério oficial do Estado.

o Declaragdo - Ensino médio: Para candidatos(as) que concluiram o ensino médio no segundo semestre de 2025
e ndo possuam o histoérico e certificado de conclusdo, deverdo apresentar uma declaragdo emitida pela escola,
carimbada e assinada com firma reconhecida, onde conste a data de conclusdo dos 3 (trés) ultimos anos do

ensino médio e o prazo para entrega do documento oficial - histérico e certificado de conclusdo;

. Boletim de desempenho do ENEM (somente candidato);

e« Comprovante de residéncia: Atualizado e em nome de cada um do grupo familiar (agua, energia elétrica, gas,
telefone ou correspondéncia que possua o carimbo do correio - FAC);
o  N&o possua comprovante no nome: Comprovante de residéncia em nome do proprietario e declaragdo de

proprio punho do mesmo, com reconhecimento de firma em cartoério;

o  Casa alugada: Comprovante de residéncia em nome do proprietdrio junto ao contrato de aluguel em vigor,
com reconhecimento de firma em cartorio;

o Casa Cedida: Comprovante de residéncia em nome do proprietario e declaragdo de proprio punho do
mesmo, com reconhecimento de firma em cartorio;
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Carteira de trabalho e previdéncia social - digital: Pagina da foto, da qualificacdo civil e de todos os contratos (clicar

em enviar e exportar o arquivo);

CNIS - Relagdes Previdencidrias: Cadastro Nacional de Informagdes Sociais: https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-
extrato-de-contribuicao-cnis

Comprovante de Renda:

o Assalariado: 6 (seis) ultimos holerites;

o Funcionario publico: 6 (seis) ultimos holerites;

o Autdnomo ou profissional liberal: Declaragdo de renda feita de prdéprio punho, reconhecida firma em cartorio,
com informagdo da ocupagdo profissional e valor de renda média mensal e/ou DECORE (declaragdo
comprobatoria de percepgdo de rendimentos);

o Caso realize atividade como motorista de aplicativo (exemplo: UBER, 99Pop, etc.), apresentar extrato emitido
pelo aplicativo no qual esta vinculado, demonstrando a remuneragdo dos uUltimos 12 (doze) meses.

o Estagiario: Contrato de estagio assinado e 6 (seis) ultimos holerites;
o N&o assalariado: Declaragdo de renda feita de proprio punho, reconhecida firma em cartério, com informacgao
de que ndo exerce atividade remunerada;

Se desenvolver atividade como microempreendedor individual - MEIL: Apresentar certificado de condigdo de
microempreendedor individual, declaracdo anual do simples (SIMEI) e os 6 (seis) ultimos relatorios mensais da renda
bruta (disponiveis no portal do microempreendedor individual), com declaracdo de renda feita de prdprio punho,
contendo informac&o da ocupacdo profissional e valor da renda média mensal, com firma reconhecida em cartorio.

Sécio ou dirigente de empresa: 06 (seis) Gltimos pré-labores e contrato social da empresa;

Aposentado ou pensionista do INSS: 6 (seis) Gltimos detalhamentos de crédito: https://meu.inss.gov.br/#/login

Pensdo alimenticia (menores): Documento judicial e comprovantes de depdsito onde conste a importancia paga e

declaragéo de proprio punho feita pelo responsavel com informagéo do valor e reconhecimento de firma em cartorio;

Guarda de crianca ou adolescente: Nos casos em que a guarda do menor de idade ndo seja exercida pela mae

bioldgica, devera ser apresentada a documentacao oficial expedida pelo Poder Judiciario que comprove a guarda

legal, juntamente com uma declaragdo, com firma reconhecida, informando o valor mensal recebido de penséo.

Registrato Bacen - Contas e Relacionamentos: https://meubc.bcb.gov.br/meubc/registrato/ccs

Extratos bancarios: 3 (trés) ultimos meses;

Declaragdo de IRPF: Para renda obrigatéria a ser declarada apresentar documento completo (recibo e

detalhamento).

Em caso de candidato (a) e demais membros do grupo familiar isentos de Imposto de Renda, gerar de forma

visivel o CPF consultado e o ano, através do link: https://www.restituicao.receita.fazenda.gov.br/

Candidato que possui Ensino Superior: Caso ja tenha iniciado uma graduacdo, apresentar histérico académico,

este podera ser analisado para um possivel aproveitamento de estudos, a depender das disciplinas cursadas e

aprovadas.

Os Documentos abaixo serdo solicitados caso necessario:

Declarag@es tributarias referente a pessoas juridicas vinculadas ao (a) candidato (a) ou a membros de seu grupo

familiar, quando for o caso;

Guias de recolhimento ao INSS dos trés ultimos meses, compativeis com a renda declarada;

Rendimentos de aluguel ou arrendamento de bens mdveis ou imoveis: contrato de locagcdo ou arrendamento

devidamente registrado em cartério acompanhado dos ultimos 6 (seis) comprovantes de recebimentos;

Atividade rural: notas fiscais de vendas de mercadorias ou produtos agricolas dos ultimos 6 (seis) meses;

> ATENCAO: Caso o grupo familiar informado se restrinja ao préprio candidato, este deverd comprovar percepcio de

renda prépria que suporte seus gastos, condizente com seu padrdo de vida e de consumo, sob pena de reprovacao.

> Sera reprovado o candidato que informar grupo familiar com o qual ndo resida, salvo decisdo em contrario do

coordenador ou representante(s) do PROUNI, observada, em qualquer caso, a obrigatoriedade de informar a renda de

todos os membros do grupo familiar, conforme Art. 11 § 5° da portaria n® 01, de 02 de janeiro de 2015.

> Grupo Familiar: Para fins de apuracao da renda familiar bruta mensal per capita de que trata a Portaria n® 01 de 02

de janeiro de 2015, entende-se como grupo familiar a unidade nuclear composta por uma ou mais pessoas,

eventualmente ampliada por outras pessoas que contribuam para o rendimento ou tenham suas despesas atendidas por


https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-extrato-de-contribuicao-cnis
https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-extrato-de-contribuicao-cnis
https://meu.inss.gov.br/%23/login
https://meubc.bcb.gov.br/meubc/registrato/ccs
https://meubc.bcb.gov.br/meubc/registrato/ccs
https://meubc.bcb.gov.br/meubc/registrato/ccs
https://meubc.bcb.gov.br/meubc/registrato/ccs
https://www.restituicao.receita.fazenda.gov.br/

aquela unidade familiar, todas moradoras em um mesmo domicilio.

> E de liberalidade da instituicdo solicitar quaisquer outros documentos eventualmente julgados necessérios a
comprovacao das informagdes prestadas pelo candidato, referentes a este ou aos membros de seu grupo familiar, de
acordo com a Portaria Normativa n°1, de 02 de janeiro de 2015, art. 18, paragrafo X.



